《申请审批表》填写规范

    1.国家奖学金、励志奖学金申请审批表的抬头是2024-2025学年(助学金是2025-2026学年)，因为奖学金的评判依据是上一学年度学生的表现。
2.国家奖学金申请审批表必须正反双面打印，一份一页，不得改动表格版式。
3.学生的“成绩排名总人数”、“综合考评总人数”应一致。
4.同专业同年级有多个学生拟推国奖的，其“成绩排名总人数”、“综合考评总人数”、“必修课门数”应该保持一致。
5.“主要获奖情况”原则上应为2024-2025学年（2024年9月1日-2025年8月31日）期间的。项目、课题、发明专利、资格证书都不是荣誉（学术论文可以算作荣誉）。获奖情况的日期、名称和颁奖单位均按获奖证书上的信息填写。国家级、省级常见奖项，本校校级同类同期奖项的颁奖单位（采用规范性名称）、奖项名称、获奖日期应保持一致。多个奖项的填写顺序按照获奖时间从前往后填写。
【申请理由】、【推荐理由】、【院系意见】
6.“申请理由”栏的填写应当全面详实，能够如实反映学生学习成绩优异、社会实践、创新能力、综合素质等方面特别突出。“申请理由”不要出现第一人称“我”。
7. “推荐理由”要认真填写，不能只罗列获奖情况，要用叙述性的语言描述该生情况，使人看后感到该生成绩优异，表现突出，确实符合国家奖学金评审条件，是大家学习的榜样。同时，要注意推荐意见与学生的相关信息要一致，不要前后矛盾（如：表格中学生“基本情况”栏“政治面貌”填的是“预备党员”，可到“推荐意见”栏中，学生又变成了“正式党员”。类似细节各学院一定要认真核查）。推荐人必须是申请学生的辅导员或者班主任，其他人无权推荐。
8.申请理由、推荐理由、院系意见的字数严格按照《国家奖学金申请审批表》Excel版的说明进行填写。
9.不同学生的推荐理由及院系意见，不能雷同，系统会进行查重。院系意见末尾应有“经学院奖助学金评审小组评定，全院公示无异议，同意推荐”类似内容。
10.《申请审批表》中签名处必须是手写签名，不能用手写体印章替代。
11.“学生申请理由”时间与“推荐理由”时间虽然没有时间间隔要求，但是尽量不要同一天。“院系意见”的落款时间应大于公示截止日。“院系意见”日期应为工作日。同样，评审报告的落款时间亦要大于公示截止日。公示时间为5个工作日。推荐理由、院（系）意见的填写时间的间隔必须合理（院系评选是需要时间的，不可能学生获得推荐后，院系就马上就进行公示）。
12.《申请审批表》中“院系意见”栏加盖院（系）公章，不能用学院学工办、学院党委（党总支）公章代替。
